TARPTAUTINES TEISES IR VERSLO AUKSTOSIOS MOKYKLOS
STUDIJU BAIGIMO ESAMIEMS STUDENTAMS PLANAS 2022-2024 M.

Remdamiesi UAB ,,Tarptautiné teis¢ ir verslo auksStoji mokykla“ vienintelés akcininkés UAB
»Synergetica® 2022 m. sausio 24 d. Sprendimo Nr. 2022/01/24-2 1 punktu ,,Stabdyti UAB
,» larptauting teisés ir verslo aukstoji mokykla® studenty priémimo veiklg ir uzbaigti vykdyti studijas
esamiems studentams uztikrinant jsipareigojimy pagal Studijy sutartis galutinj jgyvendinima®,
pateikiame Studijy baigimo esamiems studentams plang 2022-2024 m. bei studijy procesy apraSyma.

1. Studenty skaiclius

2022-2023 m. m. rudens semestre Tarptautinéje teisés ir verslo aukstojoje mokykloje

(TTVAM) studijuoja 354 studentai, i$ jy:
e angly kalba — 130 studenty;
e lietuviy kalba — 224 studentai;

Nuolatine studijuy forma studijuojanciy studenty skaicius

Studiju programa

Kursas

Studenty skaicius

Nuolatinés studijos

Logistika ir ekspedijavimas I 20
Finansai I 8
Verslo vadyba ] 18
IS viso studijuoja IT kurse 46
Logistika ir ekspedijavimas " 20
Turizmas ir viesbuciy verslas Il 12
Verslo vadyba i 13
Kosmetologija i 11
IS viso studijuoja III kurse 56
Verslo vadyba (angly kl.) I 52
Turizmas ir viesbuciy verslas (angly kl.) ] 17
IS viso studijuoja II kurse (angly kl.) 69
Verslo vadyba (angly kl.) Il 43
Turizmas ir vieSbuciy verslas (angly kl.) Il 18
IS viso studijuoja III kurse (angly kl.) 61
IS viso 232




IStestine studijuy forma studijuojanciy studenty skaicius

Studijy programa Kursas Studenty skaicius
IStestinés studijos

Logistika ir ekspedijavimas i 16
Verslo vadyba Il 19
Finansai i 16
IS viso studijuoja III kurse 51

Logistika ir ekspedijavimas [\ 29
Turizmas ir viesbuciy verslas \ 10
Verslo vadyba [\ 20
Finansai v 12
IS viso studijuoja IV kurse 71

IS viso 122

Dél uZsienio pilieciy, studijuojanciy TTVAM kvalifikacijy pripaZinimo

Esama situacija:
IT kurso nuolatiniy studijy Turizmo ir vieSbuciy verslo bei Verslo vadybos studijy programose
studijuoja 24 studentai, kuriy kvalifikacija nepripazinta.
III kurso nuolatiniy studijy Turizmo ir vieSbuciy verslo bei Verslo vadybos studijy
programose studijuoja 18 studenty, kuriy kvalifikacija nepripazinta.

Veiksmai:

Visi studentai, kuriy kvalifikacija nepripazinta, bus nedelsiant (ne véliau kaip §. m. spalio 14
d.) asmeniskai informuoti apie paraiskos dél kvalifikacijos pripazinimo Studijy kokybés vertinimo
centre (SKVC) teikimo galimybés ir tvarkos.

Studentai bus konsultuojami ir pagal poreikj jiems bus teikiama visa reikalinga pagalba ir
konsultacijos reikalingos uZtikrinti skuby ir tinkamg paraiSky de¢l kvalifikacijy pripaZinimo
uztikrinimg.

Il (baigiamojo) kurso studenty paraiSkos dé¢l kvalifikacijy pripazinimo bus pateiktos SKVC
iki 2022 m. gruodzio 1d.

IT kurso studenty paraiSkos del kvalifikacijy pripazinimo bus pateiktos SKVC iki 2022 m.
gruodzio 31 d.

TTVAM Tarptautiniy studijy centras SKVC uztikrins savalaikj ir konstruktyvy bendravima
su SKVC uztikrinant sklandy kvalifikacijy pripazinimo procesa, iSduodant tikslo pagrindimo rastus
irk.t.

Baigus visy kvalifikacijy pripazinima bus informuotas SKVC ir Svietimo, mokslo ir sporto
ministerija.

2. Déstytoju personalo uztikrinimas

TTVAM 2022-2023 m. m. rudens semestre studijuoja 354 studentai penkiose studijy
programose. Jiems désto 31 déstytojas, i$ kuriy 8 turintys mokslo laipsnj.

Lentelése pateikiami duomenys apie déstytojus, déstancius studijy programy dalykus.

Kursiniams darbams ir praktikoms vadovauja studijy dalyky déstytojai ir socialiniai partneriai
(ijmoniy, su kuriomis TTVAM sudariusi sutartis praktiky organizavimui ir konsultavimui). |
Baigiamyjy darby rengima, konsultavimg, recenzavima ir gynimg taip pat jtraukiami partneriniy
institucijy ir socialiniy partneriy atstovai.



Didzioji dauguma TTVAM déstytojy ir vadovy-konsultanty yra ilgameciai savo srities
profesionalai - praktikai.

Déstytoju skaicius pagal studijy programas

Studijy programa Studenty skaicius | Déstytoju skaicius
Logistika ir ekspedijavimas 85 6
Finansai 36 11
Turizmas ir vieSbuciy verslas 22 6
Verslo vadyba 70 10
Kosmetologija 11 6
Verslo vadyba (angly kl.) 95 7
Turizmas ir viesbuciy verslas (angly kl.) 35 7

Déstytoju skaicius pagal mokslo laipsnj ir studijuojan¢iy studenty skaicius

IS viso studenty 354

IS viso déstytoju 31

Mokslo laipsnj turinéiy déstytojy skaicius | 8

TTVAM vykdo déstytojy veiklos monitoringg, remdamasi déstytojy kompetencijos
vertinimu, perzitri ir i$laiko konkurencingus déstytojy atlyginimus, su motyvaciniais skatinimais.
2022 m. rudens semestre déstytojy atlyginimai pakelti 17,4 proc.

3. Paskaity vykdymas

2022-2023 m. m. studijos vykdomos 2 semestrais: rudens ir pavasario. Auksciau i§vardinty
studijy programy studentai studijuoja Il ir III profesinio bakalauro nuolatiniy studijy kursuose bei III
ir IV profesinio bakalauro istestiniy studijy kursuose. 2022-2023 m. m. baigiamyjy kursy studenty
yra 188, 2023-2024 m. m. — 166 studentai.

Studiju procesu planas 2022-2023 m. m.

Nuolatinés studijos

Il kursas

Studijos vykdomos remiantis Studijy programos aprasu ir jame numatytais principais
pagal sudarytg rudens ir pavasario semestry tvarkarascius.
Paskaitos vyksta:

Rudens semestre: 2022-09-05 — 2022-12-18
Egzaminy sesija: 2023-01-02 — 2023-01-29

Pavasario semestre: 2023-01-30 — 2023-04-16

Egzaminy sesija: 2023-04-17 — 2023-05-07

Profesinés veiklos praktika: 2023-05-08 — 2023-06-16

Profesinés veiklos praktikos ataskaity pristatymas ir gynimas: 2023-06-19 — 2023-06-
23

11 kursas

Studijos vykdomos remiantis Studijy programos aprasSu ir jame numatytais principais
pagal sudarytg rudens ir pavasario semestry tvarkaraScius.
Paskaitos vyksta:




Rudens semestre: 2022-09-05 — 2022-12-18
Kursiniy darby pristatymas ir gynimas: 2022-12-05 — 2023-12-19
Egzaminy sesija: 2023-01-02 — 2023-01-29

Pavasario semestre: 2023-01-30 — 2023-06-30 (pavasario semestre baigiamojo kurso
studentai atlieka Baigiamaja profesinés veiklos praktika ir rengia bei gina Baigiamajj
darbg)

Baigiamoji profesinés veiklos praktika: 2023-01-30 — 2023-04-21

Baigiamosios profesinés veiklos praktikos ataskaity pristatymas ir gynimas: 2023-05-
02 —2023-05-12

Baigiamojo darbo pristatymas ir gynimas: 2023-05-15 — 2023-06-16

Diplomy jteikimas: 2023-06-22 — 2023-06-30

Kosmetologijos studijy programa:
Paskaitos vyksta:

Rudens semestre: 2022-09-05 — 2022-10-30

Egzaminy sesija: 2022-10-31 — 2022-11-20

Profesinés veiklos praktika: 2022-11-21 — 2022-12-30

Profesinés veiklos praktikos ataskaity pristatymas ir gynimas: 2023-01-09 — 2023-01-
22

Pavasario semestre: 2023-01-30 — 2023-06-30 (pavasario semestre baigiamojo kurso
studentai atlicka Baigiamaja profesinés veiklos praktika ir rengia bei gina Baigiamajj
darbg).

Baigiamoji profesinés veiklos praktika: 2023-01-30 — 2023-04-21

Baigiamosios profesinés veiklos praktikos ataskaity pristatymas ir gynimas: 2023-05-
02 — 2023-05-12

Baigiamojo darbo pristatymas ir gynimas: 2023-05-15 — 2023-06-16

Diplomy jteikimas: 2023-06-22 — 2023-06-30

IStestinés studijos

111 kursas

Studijos vykdomos remiantis Studijy programos aprasu ir jame numatytais principais
pagal sudaryta rudens ir pavasario semestry tvarkarascius.
Paskaitos vyksta:

Rudens semestre: 2022-09-05 — 2022-12-18

Profesinés veiklos praktika: 2022-10-24 — 2022-12-02

Profesinés veiklos praktikos ataskaity pristatymas ir gynimas: 2022-12-05 — 2022-12-
12

Egzaminy sesija: 2023-01-02 — 2023-01-29

Pavasario semestre: 2023-01-30 — 2023-05-28
Egzaminy sesija: 2023-05-29 — 2023-06-25

IV kursas

Studijos vykdomos remiantis Studijy programos aprasu ir jame numatytais principais
pagal sudarytg rudens ir pavasario semestry tvarkarascius.
Paskaitos vyksta:




Rudens semestre: 2022-09-05 — 2022-12-18
Kursiniy darby pristatymas ir gynimas: 2022-12-05 — 2022-12-11
Egzaminy sesija: 2023-01-02 — 2023-01-29

Pavasario semestre: 2023-01-30 — 2023-06-30 (pavasario semestre baigiamojo kurso
studentai atlicka Baigiamaja profesinés veiklos praktika ir rengia bei gina Baigiamaji
darbg)

Baigiamoji profesinés veiklos praktika: 2023-01-30 — 2023-04-21

Baigiamosios profesinés veiklos praktikos ataskaity pristatymas ir gynimas: 2023-05-
02 — 2023-05-12

Baigiamojo darbo pristatymas ir gynimas: 2023-05-15 — 2023-06-16

Diplomy jteikimas: 2023-06-22 — 2023-06-30

Studijy procesuy planas 2023-2024 m. m.

Nuolatinés studijos

Il kursas | Studijos vykdomos remiantis Studijy programos apra$u ir jame numatytais
principais pagal sudarytg rudens ir pavasario semestry tvarkarascius.
Paskaitos vyksta:
Rudens semestre: 2023-09-04 — 2023-12-17
Kursiniy darby pristatymas ir gynimas: 2023-12-02 — 2023-12-15
Egzaminy sesija: 2024-01-02 — 2024-01-28
Pavasario semestre: 2024-01-29 — 2024-06-30 (pavasario semestre baigiamojo
kurso studentai atlieka Baigiamaja profesinés veiklos praktikg ir rengia bei gina
Baigiamajj darba)
Baigiamoji profesinés veiklos praktika: 2024-01-29 — 2024-04-19
Baigiamosios profesinés veiklos praktikos ataskaity pristatymas ir gynimas: 2024-
05-02 — 2024-05-10
Baigiamojo darbo pristatymas ir gynimas: 2024-05-13 — 2024-06-14
Diplomy jteikimas: 2024-06-20 — 2024-06-30
IStestinés studijos
IV kursas | Studijos vykdomos remiantis Studijy programos aprasu ir jame numatytais

principais pagal sudaryta rudens ir pavasario semestry tvarkaraScius.
Paskaitos vyksta:

Rudens semestre: 2023-09-04 — 2023-12-17
Kursiniy darby pristatymas ir gynimas: 2023-12-02 — 2023-12-08
Egzaminy sesija: 2024-01-02 — 2024-01-28

Pavasario semestre: 2024-01-29 — 2024-06-30 (pavasario semestre baigiamojo
kurso studentai atlieka Baigiamaja profesinés veiklos praktika ir rengia bei gina
Baigiamajj darbg)

Baigiamoji profesinés veiklos praktika: 2023-01-30 — 2023-04-21

Baigiamosios profesinés veiklos praktikos ataskaity pristatymas ir gynimas: 2024-
05-02 — 2024-05-10

Baigiamojo darbo pristatymas ir gynimas: 2024-05-13 — 2024-06-14

Diplomy jteikimas: 2024-06-20 — 2024-06-30




4. Kursiniy darby organizavimas

Temas kursiniams darbams pateikia ir jiems vadovauja TTVAM studijy dalyky déstytojai ir
socialiniai partneriai, tvirtina Studijy programy vadovas. Studentai privalo pasirinkti kursinio darbo
tema iki paskutinés pirmojo semestro ménesio darbo dienos.

Laiku apie kursinio darbo temos pasirinkimg nepraneSusiems studentams temg priskiria
Studijy programy vadovas. Studenty sgrasai su pasirinktomis (priskirtomis) temomis ir vadovy
pavardémis tvirtinami semestro antrojo ménesio pradzioje direktoriaus jsakymu Studijy programos
vadovui pateikus.

Kursinis darbas jkeliamas | Moodle sistemg iki studijy grafike numatytos datos, bet ne véliau
kaip 5 darbo dienos iki sesijos tvarkarastyje numatytos kursiniy darby gynimo datos. Siais terminais
kursinj darbg pateikes studentas turi teis¢ gintis kursinj darbg sesijos tvarkaraStyje numatytu laiku.

Kursinio darbo tema gali bati vystoma ir jos pagrindu baigiamajame kurse rengiamas
Baigiamasis darbas.

5. Praktiky organizavimas

Praktikos organizuojamos Lietuvos ir uzsienio jmonése. Uzsienyje praktikos atliekamos
savarankiSkai arba pagal Erasmus+ mainy programa.

Praktikos yra numatomos studijy grafike, vadovaujantis vykdomy studijy programy studijy
planais. Atsakingas uz Praktiky organizavima yra studijy programos vadovas, atsakingas uz praktikos
uzduoCiy parengima, praktikos atlikimo kontrolg ir praktikos jvertinima yra metodinis praktikos
vadovas. Tiesioginis praktikos vadovas yra praktikos institucijos paskirtas kvalifikuotas darbuotojas
(arba valstybés tarnautojas), su kuriuo studentas detalizuoja praktikos programg, vykdo praktikos
prieziiirg ir, praktikai pasibaigus, ja ivertina.

Praktiky viety paieska vykdo pats studentas arba renkasi i§ TTVAM pateikiamo socialiniy
partneriy saraso.

Studentai, sékmingai atlikg praktikg praktikos institucijose, pagal studijy gratike numatytus
terminus privalo jkelti ] Moodle sistema praktikos ataskaitg ir praktikos atsiskaitymo lapa.

Praktikos ataskaita ir praktikos atsiskaitymo lapas privalo buti jkelti ] Moodle iki studijy
grafike numatytos datos. Siais terminais praktikos ataskaitg pateikes studentas turi teise gintis
praktika sesijos tvarkarastyje numatytu laiku.

6. Baigiamujy darby gynimo organizavimas

Rekomenduojamy baigiamyjy darby temy sgrasas ir numatomi baigiamyjy darby vadovai
prieSpaskutinio studijy semestro pradZioje skelbiami TTVAM informacingje sistemoje. Nuo
baigiamyjy darby temy paskelbimo TTVAM informacingje sistemoje dienos prasideda studenty
registravimasis baigiamyjy darby temoms. Baigiamyjy darby tema gali pasitlyti ir patys studentai.
Studentas, sitilantis savo baigiamojo darbo tema, privalo pagristi jos pasirinkimo motyvus, suderinti
ja su buisimu vadovu. Gavus vadovo sutikima, $i tema jtraukiama j baigiamyjy darby temy sarasa ir
jregistruojama TTVAM informacinéje sistemoje. Laiku nepasirinkus baigiamojo darbo temos,
studentams temga priskiria studijy programos vadovas. Studenty sgrasai su pasirinktomis
(priskirtomis) temomis ir vadovy pavardémis tvirtinami ne veéliau, kaip per 10 darbo dieny nuo
baigiamosios profesinés veiklos praktikos pradzios direktoriaus jsakymu studijy programos vadovo
teikimu. Baigiamojo darbo temg po to galima keisti tik studijy programos vadovui leidus.

Baigiamojo darbo rengimo metu studenta konsultuoja direktoriaus jsakymu paskirtas
baigiamojo darbo vadovas. Paskyrus baigiamojo darbo vadova, studentas nedelsdamas kreipiasi i ji
ir suderina pirmojo susitikimo laika. Sio susitikimo metu sudaromas darbo ra§ymo grafikas, kuriame
numatomi tikslis raSymo terminai atskiroms darbo dalims ir baigto darbo pristatymo data.
Baigiamojo darbo ra§ymo eigg nuolat kontroliuoja baigiamojo darbo vadovas. Kontrolg sudaro darbo



eigos perzitiros. Jos gali biti 3-5 darbo rengimo metu. Kiekvienai perzitirai studentas privalo pateikti
darbo dalj.

Baigiamojo darbo tarpiniam patikrinimui studentas privalo pristatyti iki nurodyto termino
patvirtinto studijy grafike apie 50% baigiamojo darbo su vadovo parasu tituliniame lape. Baigtas ir
iformintas darbas pristatomas baigiamojo darbo vadovui, kuris raso atsiliepimg apie darbg ir iSvadas
(t.y., rekomenduoja ar nerekomenduoja darbg ginti). Baigiamojo darbo vadovas, gaves uzbaigta
baigiamgjj darbg sprendzia, leisti ar ne studentui ginti baigiamgjj darba. Baigiamojo darbo vadovo
atsiliepimas rasomas pagal nustatyta forma.

Baigiamojo darbo vadovui parasius atsiliepima, baigiamasis darbas perduodamas recenzentui.
Recenzentu skiriamas praktikas arba aukstosios mokyklos déstytojas, turintis aukstajj atitinkamo
profilio iSsilavinimg (magistro arba jam prilygstantj) ir ne mazesnj kaip 3 mety darbo stazg pagal
igyta atitinkamo profilio specialybe. Recenzentas perskaitgs darba, paraSo recenzija. Recenzija
raSoma pagal parengta formg vadovaujantis baigiamyjy darby vertinimo kriterijais.

Studenty profesiniy kompetencijy lygi vertina ir kvalifikacinj laipsnj suteikia Kvalifikavimo
komisija. Kiekvienais mokslo metais TTVAM direktoriaus jsakymu sudaroma atskira Kvalifikavimo
komisija. Kvalifikavimo komisijos sudétis (jei kitaip néra numatyta patvirtintame studijy krypties
aprase):

- darbdaviy atstovai (ne maziau kaip pusé komisijos nariy), i§ kuriy vienas skiriamas

Kvalifikavimo komisijos pirmininku;
- ne maziau kaip vienas déstytojas, atsakingas uz studijy programos jgyvendinima.

I Kvalifikavimo komisijos sudétj jtraukiami socialiniai partneriai, kurie vertingai prisideda
prie auksStosios mokyklos plétros. Dalyvauti Kvalifikavimo komisijoje taip pat kvieCiami
mokslininkai ir kity aukstyjy mokykly déstytojai. Kvalifikavimo komisijos posédziai protokoluojami.
Kvalifikavimo komisijos darba organizuoja Studijy programy vadovas arba kiti direktoriaus paskirti
asmenys. Baigiamasis darbas ginamas Kvalifikavimo komisijos posédyje. Kvalifikavimo komisijos
posédzio protokolg pasiraso visi komisijos nariai.

Komisijos posédziui pateikiami Sie dokumentai: direktoriaus jsakymas, jteisinantis leidima
ginti baigiamajj darba; studijy programa; baigiamieji darbai; recenzenty iSvados; Baigiamojo darbo
vadovas. Kvalifikavimo komisijos posé¢dzio protokole jraSomas baigiamojo darbo jvertinimas balais
ir suteikiamo kvalifikacinio laipsnio pavadinimas. Kvalifikavimo komisijos pirmininkas ne véliau
kaip per 10 kalendoriniy dieny po gynimo datos TTVAM direktoriui ir studijy programos vadovui
pateikia ataskaita, kurig sudaro: gynimo organizavimo jvertinimas, tvarkos palaikymas gynimo metu
ir pan.; bendras visy studenty baigiamyjy darby kokybés jvertinimas (baigiamuosiuose darbuose ir jy
gynimo metu pademonstruoty profesiniy kompetencijy lygis ir pan.); sitlymai, kaip tobulinti
baigiamyjy darby kokybg ir jy gynimo organizavimg.

Baigiamieji darbai ginami Kvalifikavimo komisijos posédyje. Gynimui studentas parengia
prane$img (pristatymg Power Point programa). Likus kelioms savaitéms iki gynimo, Studijy
programy vadovas organizuoja susitikimg su studentais, kuriuo metu iS§désto gynimo eiga, duoda
praktinius patarimus, kaip parengti skaidres, atsakyti j recenzento bei Kvalifikavimo komisijos nariy
klausimus, konsultuoja kitais Baigiamojo darbo gynimo klausimais. Tais atvejais, kai gynimai
numatyti nuotoliniu biidu, Studijy programy vadovas pristato gynimo nuotoliniu biidu tvarkg bei
suorganizuoja bandomajj prisijungima, imituojantj gynima.

Baigiamasis darbas vertinamas balais pagal deSimties baly skale vadovaujantis profesiniy
kompetencijy lygiais. Baigiamojo darbo gynimg kiekvienas Kvalifikavimo komisijos narys vertina
atskirai. Galutinis baigiamojo darbo jvertinimas balais nustatomas Kvalifikavimo komisijos posédyje
jos nariy bendru susitarimu arba balsuojant. Baigiamasis darbas laikomas apgintu, jei darbe ir jo
gynimo metu pademonstruotos ne Zemesnio kaip minimalaus bitinojo lygio profesinés
kompetencijos. Baigiamojo darbo vertinimo rezultatus studentai gali matyti savo paskyroje,
prisijunge prie TTVAM sistemos. Jei baigiamasis darbas jvertintas 4 (nepatenkinamai), kvalifikaciné
baigiamyjy darby komisija sprendzia: gali studentas ginti ta patj darba ji papildes ir pataises ar turi
rengti nauja darbg, kurio temg tvirtina direktorius.



7. Pagalbos priemonés studentams

TTVAM uztikrina, kad materialiosios, akademinés, finansinés, socialinés ir kt. ri$iy paramos
studentams organizavimas ir vykdymas bty savalaikis ir tinkamas.

TTVAM studentams yra teikiama déstytojy bei administracijos darbuotojy akademiné
parama, kuri padeda studijuojanciam tikslingai ir nuosekliai pasiekti studijy rezultatus. Studentai gali
kreiptis ] administracijos darbuotojus dél studijy metu iskilusiy problemy, susijusiy su studijy
procesu, finansine, socialine parama, bendrais klausimais. TTVAM déstytojai teikia studentams
akademing paramg, konsultuodami studentus gyvai, nuotoliniu biidu, elektroniniu pastu, virtualioje
Moodle aplinkoje.

IS TTVAM lésy yra skiriamos vienkartinés skatinamosios stipendijos, vienkartinés stipendijos
(uz aktyvig visuomening veiklg ir kt.). Studentams, turintiems finansiniy sunkumy, taikoma lanksti
studijy mokesc¢io mokéjimo sistema.

Bendradarbiavimo tikslais, TTVAM yra pasirasiusi sutartis su Socialiniy moksly kolegija bei
Kazimiero Simonaviciaus universitetu.

8. Studijy veiklos administravimas

TTVAM studijy procesy jgyvendinimg uZztikrina ir pagal kompetencija valdo Zemiau
iSvardintas personalas:

Direktorius

Aukstosios mokyklos veiklos organizavimas, jos tiksly jgyvendinimas; valdymo struktiiros
nustatymas, strukttiros pertvarkos planavimas; jsakymuy, reguliuojanéiy Aukstosios mokyklos veikla,
leidimas; sutar¢iy sudarymas; Aukstosios mokyklos turto apsaugos, darbo salygy Aukstosios
mokyklos darbuotojams sukitirimas ir uztikrinimas; Aukstosios mokyklos atstovavimas; Aukstosios
mokyklos veiklos strategijos ir biudzeto plano formavimas;

Studijy procesy vadovas

Dalyvavimas Aukstosios mokyklos veiklos strategijos jgyvendinime; direktoriaus deleguoty
pavedimy vykdymas; konsultavimas studijy organizavimo ir kokybés klausimais; studijas
reglamentuojanc¢iy dokumenty rengimas ir atnaujinimas; studijy proceso planavimas; paskaity
tvarkarasciy, egzaminy/jskaity tvarkarasCiy rengimas; déstytojy darbo kriivio planavimas;
dalyvavimas kasmetiniuose déstytojy veiklos vertinimuose; Aukstosios mokyklos atstovavimas
kompetencijos ribose; direktoriaus pavadavimas; direktoriaus jsakymy ir pavedimy jgyvendinimas ir
vykdymas; rysiy su socialiniais partneriais ir partnerinémis institucijomis palaikymas.

Studijy programy vadovas

Studijy programy vykdymo uztikrinimas; studijy plany ir studijy programy perziiira; déstomy
dalyky koordinavimas; dokumenty, susijusiy su studijy programomis, tvirtinimas; studijy programy
déstytojy susirinkimy iniciavimas ir vadovavimas; bendradarbiauja su studijy procesy vadovu
rengiant pedagoginio kriivio projektus; dalyvavimas personalo atrankoje; kursiniy darby temy ir
vadovy, baigiamyjy darby temy ir vadovy, baigiamyjy darby recenzenty, mokomuyjy ir baigiamyjy
praktiky vadovy skyrimo organizavimas ir teikimas direktoriui tvirtinti; kvalifikavimo (baigiamyjy
darby) komisijy sudéties ir gynimo grafiky sudarymas ir teikimas direktoriui tvirtinti; konsultacijy ir
pagalbos organizaciniais ir metodiniais darbo klausimais déstytojams ir studentams teikimas;
direktoriaus jsakymy ir pavedimy jgyvendinimas ir vykdymas; ry$iy su socialiniais partneriais ir
partnerinémis institucijomis palaikymas.



Tarptautiniy studijy centro vadovas

Aukstosios mokyklos tarptautiSkumo strateginés plétros jgyvendinimas; AukStosios
mokyklos jvaizdzio formavimas ir sklaida uZsienyje; dalyvavimas tarptautinése parodose;
informaciniy seminary rengimas; Aukstosios mokyklos reprezentavimas; tarptautiniy studijy proceso
koordinavimas; informacijos apie besimokancius Aukstojoje mokykloje uzsienieCius atitinkamoms
valstybinéms institucijoms teikimas; tarptautiniy partneriy delegacijy vizity j Aukstaja mokykla
organizavimas; studenty ir personalo mobilumo skatinimas; studijy organizavimas pagal mobilumo
programas atvykstantiems studentams; konsultavimas testiniy studijy klausimais; direktoriaus
isakymy ir pavedimy jgyvendinimas ir vykdymas.

Studijy informacijos ir duomeny skyriaus vadovas

Savalaikis priimty dokumenty registravimas ir perdavimas bei sprendimy vykdymas;
dokumenty byly valdymas; informacijos apie studijas telefonu, el. pastu teikimas; informaciniy
dokumenty rengimas; studenty praSymy priémimas ir registravimas; Informacinés duomeny bazés
administravimas; studenty duomeny Studenty registre administravimas; skatinamyjy stipendijy
skyrimo administravimas; dalyvavimas profesinio bakalauro diplomy ir jy priedéliy rengimo bei
iSdavimo procese; dokumenty i§ archyvo iSdavimas; finansinés paramos studentams
administravimas; finansiné pagalbos studentams su negalia administravimas; direktoriaus jsakymy ir
pavedimy vykdymas ir jgyvendinimas; direktoriaus jsakymy rengimas ir registro vedimas; studenty
duomeny informacinéje duomeny bazé¢je administravimas ir atnaujinimas; studijy rezultaty jskaitymy
atlikimas; direktoriaus jsakymy ir pavedimy jgyvendinimas ir vykdymas.

Skaitmeniniy studijy vadybininké

El. mokomuyjy istekliy kiirimas, bendradarbiaujant su studijy programy vadovu ir déstytojais;
mokomosios medziagos talpinimas | VMA; studenty, déstytojy bei administracijos darbuotojy
konsultavimas techniniais el. mokomosios medziagos parengimo ir talpinimo j el.studijy aplinka
klausimais; VMA aplinkos parengimas kiekvieno semestro darbui; nuolatinis VMA darbo
monitoringas; dokumentacijos, susijusios su VMA naudojimu, mokymosi iStekliy kiirimu studijoms
nuotoliniu budu tvarkymas; direktoriaus jsakymy ir pavedimy jgyvendinimas ir vykdymas.

9. Informacijos sklaida

TTVAM siekia, kad visa informacijos sklaida buty nuosekli ir savalaike. Studijy grafikai,
uzsiémimy tvarkara$c¢iai, studenty studijy pasiekimy vertinimo tvarka ir kiti studijy procesa
reglamentuojantys dokumentai skelbiami virtualioje aplinkoje. Svarbig ir operatyvig informacija,
susijusig su studijomis, studentai/déstytojai gauna elektroniniu budu — informacijos perdavimui
naudojant TTVAMIS informacin¢je duomeny baze¢je sukurtais studenty asmeniniais puslapiais,
studenty/déstytojy elektroninio pasto dézutémis, telefonais.

Aktualiais studijy klausimais ne maziau kaip tris kartus per semestrg rengiami susitikimai su
studentais ir déstytojais.

Informacija apie TTVAM studijy ir su jomis susijusios veiklos stabdyma studentams,
esantiems akademinése atostogose, buvo suteikta susisiekiant su jais telefoniniais skambuciais /
el.pastais.

Bendra informacija studijas nutraukusiems arba sustabdziusiems studentams ir visuomenei
bus paskelbta TTVAM interneto svetainéje 2022-10-17 iki 2024-06-30.



PRIEDAL:

1.

2.

3.

UAB ,,Tarptautiné teis¢ ir verslo aukstoji mokykla® vienintelio akcininko Sprendimas
2022 m. sausio 24 d. Nr. 2022/01/24-2;

Rastas Studijy kokybés vertinimo centrui ,,Dél baigiamy vykdyti studijy akreditavimo
termino pratgsimo* 2022-01-11 Nr. S-390;

Rastas Studijy kokybés vertinimo centrui ,,Dél baigiamy vykdyti studijy akreditavimo
termino pratgsimo* 2022-01-11 Nr. S-391,

Rastas Studijy kokybés vertinimo centrui ,,Dél baigiamy vykdyti Finansy studijy
akreditavimo termino pratesimo® 2022-03-30 Nr. S-541;

Rastas Lietuvos aukstyjy mokykly asociacijos Bendrajam priémimui organizuoti (LAMA
BPO) prezidentui prof. Pranui Zilinskui ,,Dél Tarptautinés teisés ir verslo aukstosios
mokyklos iSstojimo i§ Lietuvos aukstyjy mokykly asociacijos bendrajam priémimui
organizuoti“ 2022-03-31 Nr. S-542;
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